
Приложение № 6

к приказу комитета культуры 

администрации города Тамбова

от 28.06.2016 № 53

ПЕРЕЧЕНЬ

должностей сотрудников комитета культуры администрации города Тамбова, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным

	№ п/п
	Наименование должности

	1
	Председатель комитета

	2
	Заместитель председателя комитета

	3
	Заместитель председателя комитета

	4
	Начальник  отдела искусств и самодеятельного творчества

	5
	Начальник  отдела культурного наследия и просвещения

	6
	Главный бухгалтер

	7
	Главный специалист

	8
	Главный специалист отдела искусств и самодеятельного творчества

	9
	Главный специалист отдела культурного наследия и просвещения

	10
	Главный специалист отдела культурного наследия и просвещения

	11
	Главный специалист отдела культурного наследия и просвещения

	12
	Ведущий специалист отдела искусств и самодеятельного творчества


Приложение № 7

к приказу комитета культуры 

администрации города Тамбова

от 28.06.2016 № 53

ПЕРЕЧЕНЬ

должностей муниципальных служащих комитета культуры администрации города Тамбова, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию персональных данных

	№ п/п
	Наименование должности

	1
	Председатель комитета

	2
	Заместитель председателя комитета

	3
	Заместитель председателя комитета

	4
	Начальник  отдела искусств и самодеятельного творчества

	5
	Начальник  отдела культурного наследия и просвещения

	6
	Главный бухгалтер

	7
	Главный специалист

	8
	Главный специалист отдела искусств и самодеятельного творчества

	9
	Главный специалист отдела культурного наследия и просвещения

	10
	Главный специалист отдела культурного наследия и просвещения

	11
	Главный специалист отдела культурного наследия и просвещения

	12
	Ведущий специалист отдела искусств и самодеятельного творчества


Приложение № 8

к приказу комитета культуры администрации города Тамбова

от 28.06.2016 № 53

ПЕРЕЧЕНЬ

информационных систем  персональных данных 

с указанием цели обработки

	№ п/п
	Наименование ИСПДн
	Цель обработки

	3
	Парус зарплата 
	Автоматизация бухучета по сотрудникам, ведение сведений о зарплатах сотрудников

	5
	«Астрал-Отчет»  электронная отчетность
	Автоматизация, формирование, хранение, проверка бухгалтерской отчетности, передача по электронным каналам связи с целью документооборота с ИФНС, ПФР России, ФСС, Росстат 

и др. организациями

	6
	“СУФД-Онлайн”
	Обмен электронными документами в системе электронного документооборота Федерального казначейства

	7
	Система электронного документооборота “ГранДок”
	Организация электронного документооборота, регистрация и обработка документов, поступающих от граждан, организаций и органов администрации


Приложение № 9

к приказу комитета культуры 

администрации города Тамбова

от 28.06.2016 № 53

ПЕРЕЧЕНЬ

персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных комитета культуры 

 администрации города Тамбова

	№ п/п
	Наименование ИСПДн
	Персональные данные

	3
	ИСПДн: “Парус зарплата 

ИСПДн: «Астрал-Отчет» электронная отчетность”,

ИСПДн: “СУФД-Онлайн”


	- Сведения о муниципальных служащих комитета: фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения);

число, месяц, год рождения;

информация о гражданстве;

вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); информация, содержащаяся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору (проценты за выслугу лет, надбавки за особые условия, информация о квалификационном разряде или классном чине муниципальной службы);

информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания; о командировках; о периодах временной нетрудоспособности;

номер расчетного счета.

- Сведения об электронно-цифровых подписях систем электронного документооборота бухгалтерии: сведения об уполномоченных лицах, содержащиеся в сертификатах ключа электронной подписи.

- Сведения о поставщиках товаров, работ, услуг:

фамилия, имя, отчество ИП, наименование юридических лиц, банковские реквизиты,

ИНН, договоры на услуги поставки товаров

	4
	При обращениях граждан и организаций, и внесением сведений в  систему электронного документооборота “ГранДок” (АС ЭДД “ГранДок”)
	Фамилия, имя, отчество, контактный телефон, место жительства, содержание обращения

	6
	База данных «Контроль исполнения документов»
	Фамилия, имя, отчество, содержание обращения


Приложение № 10

к приказу комитета культуры 

администрации города Тамбова

от 28.06.2016 № 53

ПЕРЕЧЕНЬ

категорий субъектов персональных данных, персональные данные
которых обрабатываются в информационных системах персональных данных комитета культуры администрации города Тамбова

	№ п/п
	Наименование ИСПДн
	Категория субъектов персональных данных

	3
	ИСПДн: «Парус, зарплата 


	Муниципальные служащие комитета культуры  администрации города Тамбова

	4
	ИСПДн: «Астрал-Отчет»электронная отчетность»
	Муниципальные служащие комитета культуры администрации города Тамбова

	5
	ИСПДн: «СУФД-Онлайн»
	Муниципальные служащие комитета культуры  администрации города Тамбова, сотрудники территориального Федерального казначейства по кассовому обслуживанию исполнения бюджета

	6
	ИСПДн: «ГранДок» при обращениях граждан
	Лица, направляющие запросы в рамках Федерального закона от 02.05.2006 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»


Приложение № 11

к приказу комитета культуры

администрации города Тамбова

от  28.06.2016 № 53

ПЕРЕЧЕНЬ

помещений, в которых осуществляется

обработка персональных данных,  в  комитете культуры 

администрации города Тамбова

	№ п/п
	Наименование отдела комитета
	Адрес
	№ кабинета(ов),

где выполняется

обработка персональных данных без использования  и (или) с использованием средств автоматизации

	1
	Отдел искусств и самодеятельного творчества
	ул.Гастелло  д.32а, г. Тамбов, Тамбовская область, 392001
	кабинет 1



	2
	Отдел культурного наследия и просвещения
	ул.Гастелло  д.32а, г. Тамбов, Тамбовская область, 392001
	кабинет 2



	3
	приемная
	ул.Гастелло  д.32а, г. Тамбов, Тамбовская область, 392001
	кабинет 3

	4
	 бухгалтерия 
	ул.Гастелло  д.32а, г. Тамбов, Тамбовская область, 392001
	кабинет 5

	
	
	
	


Приложение № 13

к приказу комитета культуры администрации города Тамбова

от 28.06.2016 № 53

ПЕРЕЧЕНЬ

персональных данных, обрабатываемых в комитете культуры  администрации города Тамбова

I. Персональные данные, обрабатываемые сотрудниками комитета.

1. Фамилия, имя отчество.

2. Дата рождения.

3. Место рождения.

4. Адрес фактического проживания, адрес прописки.

5. Паспортные данные и данные, указанные в свидетельствах о государственной регистрации актов гражданского состояния.

6. Сведения о профессиональном образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, послевузовском образовании, присвоении ученой степени, ученого звания (если таковые имеются).

7. Сведения о трудовой деятельности и трудовом стаже.

8. Сведения о награждении государственными наградами Российской  Федерации, Почетными грамотами, присвоенных почетных, воинских и  специальных званий, присуждении государственных премий.

9. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также в случаях, установленных муниципальными правовыми актами, и на членов семьи.

10. Номера телефонов.

II. Персональные данные, обрабатываемые сотрудниками отдела бухгалтерского учета, отчетности и доходов комитета.

1. Фамилия, имя отчество.

2. Пол.

3. Дата рождения.

4. Место рождения.

5. Адрес фактического проживания, адрес прописки.

6. Сведения о доходах.

7. Паспортные данные.

8. Данные об обязательном пенсионном страховании.

9. Сведения о постановке на налоговый учет.

10. Гражданство.

11. Сведения о членах семьи.

Приложение № 14

к приказу комитета  культуры  администрации города Тамбова

от  28.06.2016 № 53

СОСТАВ

комиссии комитета культуры администрации города Тамбова по уничтожению съемных носителей персональных данных, пришедших в негодность, или отслужившие установленный срок

	Председатель комиссии
	- председатель комитета

	
	

	Члены комиссии:
	

	
	- заместитель председателя ответственный за обеспечение безопасности персональных данных в комитете

	
	- главный бухгалтер



